Procedura postepowania powypadkowego
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1. Celi zakres procedury

Procedura opisuje sposéb postepowania po wypadku przy pracy: od udzielenia pierwszej pomocy i
zabezpieczenia miejsca zdarzenia, przez prace zespotu powypadkowego, po sporzadzenie i obieg
dokumentacji oraz wdrozenie dziatan profilaktycznych. Ma zastosowanie do pracownikdw oraz - odpowiednio,
w zakresie karty wypadku - do oséb Swiadczgcych prace na innej podstawie niz stosunek pracy (np. umowy
zlecenia).

2. Definicje

Zgodnie z art. 3 ustawy z 30.10.2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkdéw przy pracy i choréb
zawodowych, wypadkiem przy pracy jest zdarzenie:

* nagte - oddziatywanie czynnika nie przekracza jednej dnidwki roboczej,
» wywotane przyczyng zewnetrzng - czynnik pochodzi spoza organizmu poszkodowanego,
* powodujace uraz lub smier¢,

* pozostajgce w zwigzku z pracg - podczas wykonywania zwyktych czynnosci lub polecen przetozonych,
czynnosci na rzecz pracodawcy nawet bez polecenia, a takie w czasie pozostawania w dyspozycji
pracodawcy w drodze miedzy siedzibg a miejscem wykonywania obowigzku.

Wypadek smiertelny - Smier¢ w okresie do 6 miesiecy od zdarzenia. Wypadek ciezki - ciezkie uszkodzenie
ciata (utrata wzroku, stuchu, mowy, zdolnosci rozrodczej), inne uszkodzenie ciata albo rozstréj zdrowia
naruszajace podstawowe funkcje organizmu, choroba nieuleczalna lub zagrazajgca zyciu, trwata choroba
psychiczna, trwata, catkowita lub czesciowa niezdolnos¢ do pracy w zawodzie, trwate istotne zeszpecenie lub
znieksztatcenie ciata. Wypadek zbiorowy - co najmniej dwie osoby poszkodowane w tym samym zdarzeniu.

3. Obowiazki w pierwszych godzinach po zdarzeniu

» Ratowanie zycia i zdrowia: pierwsza pomoc, wezwanie stuzb ratunkowych, organizacja transportu
medycznego.

 Eliminacja zagrozenia: zatrzymanie maszyn, odciecie zasilania i mediow (blokady LOTO), niedopuszczenie
innych oséb do strefy niebezpieczne;.

e Zabezpieczenie miejsca zdarzenia: zakaz zmian potozenia maszyn, urzadzen i przedmiotéw do czasu
ogledzin; zmiany wczesniejsze s3 dopuszczalne wytgcznie w celu ratowania oséb lub mienia albo
zapobiezenia grozgcemu niebezpieczenstwu.

e Zawiadomienia: o wypadku Smiertelnym, ciezkim lub zbiorowym pracodawca zawiadamia niezwtocznie
wiasciwego okregowego inspektora pracy i prokuratora (art. 234 § 2 Kodeksu pracy).

Zgode na uruchomienie maszyn i przywrdcenie ruchu w miejscu wypadku wydaje pracodawca w uzgodnieniu ze
spotecznym inspektorem pracy, po ogledzinach i po sporzqdzeniu szkicu lub fotografii; po wypadku Smiertelnym, ciezkim
lub zbiorowym - takze za zgodgq inspektora pracy i prokuratora.

4. Zespot powypadkowy

Okolicznosci i przyczyny wypadku ustala zespdt powypadkowy, w ktérego sktad wchodzg pracownik stuzby
BHP oraz spoteczny inspektor pracy. U pracodawcéw niezobowigzanych do tworzenia stuzby BHP w skfad
zespotu wchodzi pracodawca lub pracownik wykonujacy zadania stuzby BHP albo specjalista spoza zaktadu, a
zamiast spotecznego inspektora pracy - przedstawiciel pracownikéw z aktualnym szkoleniem BHP. Zadania
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zespotu:

» ogledziny miejsca wypadku, stanu maszyn i urzagdzen ochronnych oraz warunkéw wykonywania pracy,
» wystuchanie wyjasnien poszkodowanego (jezeli stan zdrowia na to pozwala),

 zebranie informacji od swiadkéw wypadku,

* zasiegniecie opinii lekarza, a w razie potrzeby innych specjalistow,

e zebranie innych dowoddw, kwalifikacja prawna zdarzenia,

e okreslenie srodkéw profilaktycznych oraz wnioskéw, w szczegdlnosci wynikajacych z oceny ryzyka
zawodowego.

5. Dokumentacja i terminy

Obowigzek Podstawa / adresat

Niezwtocznie Zgtoszenie wypadku przetozonemu; zawiadomienie OIP i art. 234 § 2 KP
prokuratora przy wypadku $Smiertelnym, ciezkim, zbiorowym

14 dni Sporzadzenie protokotu powypadkowego przez zespot § 9rozp. RM z 1.07.2009 r.
(opdznienie wymaga uzasadnienia w protokole)

Przed Zapoznanie poszkodowanego z protokotem, prawo zgtoszenia = § 11 rozp. RM

zatwierdzeniem uwag i zastrzezen

5 dni Zatwierdzenie protokotu przez pracodawce § 13 rozp. RM

Niezwtocznie po Doreczenie protokotu poszkodowanemu; przy wypadku § 14 rozp. RM

zatwierdzeniu Smiertelnym, ciezkim i zbiorowym - takze OIP

Na biezaco Wopis do rejestru wypadkdw przy pracy art. 234 § 3 KP

14 dni roboczych Statystyczna karta wypadku Z-KW (czes¢ 1) do GUS, liczac od § 5 ust. 1 rozp. MRiPS z
dnia zatwierdzenia protokotu albo sporzadzenia karty 9.12.2022r.
wypadku

6 miesiecy Czesc Il (uzupetniajgca) karty Z-KW, po ustaleniu ostatecznych ~ § 5 ust. 2 rozp. MRIPS z
skutkéw zdarzenia, liczgc od tej samej daty 9.12.2022r.

10 lat Przechowywanie dokumentacji powypadkowej art. 234§ 3 KP

6. Swiadczenia z ubezpieczenia wypadkowego

Poszkodowanemu mogg przystugiwaé m.in.: zasitek chorobowy 100%, $wiadczenie rehabilitacyjne,
jednorazowe odszkodowanie z tytutu statego lub dtugotrwatego uszczerbku na zdrowiu, renta wypadkowa
oraz $Swiadczenia dla cztonkdéw rodziny. Wniosek o jednorazowe odszkodowanie sktada sie za posrednictwem
ptatnika sktadek wraz z protokotem powypadkowym (lub kartg wypadku) i zaswiadczeniem lekarskim OL-9.
Swiadczenia nie przystuguja, gdy wylaczng przyczynag wypadku byto udowodnione naruszenie przez
poszkodowanego przepisdw o ochronie zycia i zdrowia umyslnie lub wskutek razgcego niedbalstwa, albo gdy
poszkodowany w stanie nietrzezwosci lub pod wptywem srodkéw odurzajgcych przyczynit sie w znacznym
stopniu do wypadku.

7. Profilaktyka powypadkowa

Postepowanie koriczy wdrozenie wnioskow i zalecen: korekta oceny ryzyka zawodowego, zmiany techniczne i
organizacyjne, szkolenia uzupetniajgce oraz kontrola skutecznosci podjetych dziatan. Analiza wypadkdw i
zdarzen potencjalnie wypadkowych powinna by¢ statym elementem przegladdw stanu BHP w zaktadzie.

NEW PROJECT Andrzej Brzeziriski | https://newproject360.pl/procedura-powypadkowa-ab/ 2/3
wersja 1.1 | stan prawny na dziers 20 sierpnia 2026 r.



8. Zawartosc pakietu dokumentow

Pakiet NEW PROJECT Andrzej Brzezinski obejmuje edytowalne wzory: zgtoszenie wypadku, zarzadzenie o
powofaniu zespotu powypadkowego, zawiadomienie OIP i prokuratora, protokoty wystuchania
poszkodowanego i Swiadka, protokét ogledzin, protokét powypadkowy z instrukcja, karte wypadku, rejestr
wypadkéw oraz materiaty do wniosku o $wiadczenia ZUS (OL-9). Wzory nalezy dostosowaé do specyfiki
zaktadu.

Materiat ma charakter informacyjny i nie stanowi porady prawnej w indywidualnej sprawie. Wsparcie w prowadzeniu
postepowan powypadkowych: NEW PROJECT Andrzej Brzeziriski, newproject360.pl.
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